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NG SAYILI KIMLIK BILDIRME KANUNY
VE YAPILMASI GEREKENLER

“Ozel veya resmi her tiirlii konaklama, dinlenme, bakim ve tedavi
tesislerinin, ticaret ve sanat amaci giiden biitiin is yerlerinin ve
ogrenci yurtlarinin sorumlu isleticileri ile bu gibi yerlerde calisanlar ve

barmanlar; resmi dairelerin yetkili amirleri; konutlarda siirekli veya
gecici olarak kalanlar, cahsanlar veya konutlarim degistirenler,

kimliklerinin tespiti ve bildirilmesi hakkinda 1774 sayil1 Kimlik Bildirme
Kanunun hiikiimlerine tabi tutulmaktadirlar.”

Adalet, igi§leri, Turizm ve Devlet Bakanhgi tarafindan g¢ikarilan bu yasada, yukimla olarak
sorumlu igleticiler ve yetkili amirler olarak belirlenmistir.

1774 SAYILI KIMLIK BIiLDIRME KANUNUNUN

GENEL ESASLARI HAKKINDA ACIKLAMA

Ozel veya resmi her tiirlii konaklama, dinlenme, bakim ve tedavi tesislerinin,
ticaret ve sanat amaci giiden biitiin is yerlerinin ve 6grenci yurtlarinin sorumiu
igleticileri ile bu gibi yerlerde ¢aliganlar ve barinanlar; resmi dairelerin yetkili amirleri;
konutlarda surekli veya gegici olarak kalanlar, c¢alisanlar veya konutlarini
degistirenler, kimliklerinin tespiti ve bildiriimesi hakkinda 1774 sayil Kimlik Bildirme
Kanunun hukumlerine tabidir. Askeri konaklama, dinlenme ve kamp tesisleri ile ordu
evleri bu Kanunun kapsami digindadir.

Otel, motel, han, pansiyon, bekar odalari, kamp, kamping, tatil kdylu ve benzeri her
tarll, 6zel veya resmi konaklama yerleri ile 6zel saglik muesseseleri, dinlenme ve
huzur evleri, dini ve hayir kurumlarinin sosyal tesislerinin sorumlu igleticileri, bu
yerlerde Ucretli veya Ucretsiz, gundlz veya gece, yatacak yer gosterdikleri yerli veya
yabanci herkesin kimlik ve gelis - ayrilis kayitlarini, 6érnegine ve usuline uygun
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sekilde gunu gunune tutmak, genel kolluk orgutlerinin her an incelemelerine hazir
bulundurmak, Devlet Istatistik Enstitusune, talebi halinde vermek zorundadirlar.

Yiikiimluliikler

1-igyerleri Sorumlu isleticilerinin ve Bu Yerlerde Galisanlarin ve Barinanlarin
Bildirilmesi

A- Sorumlu Isleticiler

Otel, motel, han, pansiyon, bekar odalari, kamp, kamping, tatil kéyu, her tarli 6zel
veya resmi konaklama yerleri (yatili okullarin pansiyonlari, yetistirme yurtlari ve kdy
odalari dahil) ile 6zel saglik muesseseleri, dinlenme ve huzur evleri ve dini ve hayir
kurumlarinin sosyal tesislerinde devamli olarak ve her halde bir sorumlu igletici
bulunur.

Sorumlu igleticinin kimligi, o tesis agilmadan Once, sahip veya kanuni temsilci veya
kiracisi tarafindan iki 6rnek ISLETICI KIMLIK BILDIRME BELGESI (form: 1) ne
yazilir ve bu belgeler en yakin yetkili genel kolluk érgutine verilir.

Sorumlu igleticinin degismesi halinde, tesisin sahip, kanuni temsilci veya kiracisi
tarafindan, 24 saat iginde, yeni isleticiye ait kimlik bildirme belgesi, ayrilan isleticinin
adi ve ayrilis tarihi de yazilarak yukaridaki maddede belirtilen yonteme gore en yakin
yetkili genel kolluk érgutune verilir.

B - Calisanlar

Bu kanun kapsamindaki tesislerle, kapsam disindaki her c¢esit ticaret ve sanat amaci
guden is yerlerinin sorumlu igleticileri tarafindan; buralarda surekli veya gegici olarak
galistirilanlarin kimlikleri, iki érnek GALISANLARA AIT KiMLIK BiLDIRME BELGESI
(Form: 2) ne yazilir ve (a) bendi kapsaminda olanlarin belgesi 24 saat, (b) bendi
kapsaminda olanlarin belgesi U¢ gun iginde en yakin yetkili genel kolluk orgutine
verilir.

Bu kanunda yazili tesislerde galistiklarindan 6turl haklarinda calisanlara ait kimlik
bildirme belgesi dizenlenenler adina sorumlu igletici tarafindan; bu belgenin 6rgute
verildigi tarihten itibaren en gec ti¢ giin icinde KONAKLAMA TESiSi PERSONELINE
AIT KIMLIK KARTI (Form: 3) doldurulur ve kendilerine verilir.

Ayrilmak i¢in bagvuran kiginin kimlik kartinin geri alinmasi zorunludur. Kimlik kartlari,
ilgili konaklama tesisi tarafindan érnegine ve boyutlarina uygun bigimde saglanir.

C - Barinanlar

Otel, motel, han, pansiyon, bekar odalari, kamp, kamping, tatil kdyu, her turli ozel
veya resmi konaklama yerleri (yatili okullarin pansiyonlari, yetistirme yurtlari ve kdy
odalari dahil) ile 6zel saglik muesseseleri, dinlenme ve huzur evleri ve dini ve hayir
kurumlarinin sosyal tesislerinde bulunan ve haklarinda g¢alisanlara ait kimlik bildirme
belgesi dizenlenen kisi ayni zamanda o is yerinde bariniyorsa, bu belgenin ilgili
hanesi isaretlenir.
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is yerlerinde calismadan, her ne suretle olursa olsun barinmalarina miisaade edilen
kigilerin kimligi o yerin sorumlu igleticisi tarafindan iki 6rnek BARINANLARA AIT
KIMLIK BILDIRME BELGESI (Form: 4) ne yazilir ve bu belgeler G¢ gun iginde en
yakin yetkili genel kolluk 6rgutune verilir.

Bu is yerleri kdylerde ise belgeler anilan orgute verilmeden once muhtara onaylatilir.
2. Konutlarda Caliganlarin ve Oturanlarin Bildiriimesi

A — Calisanlar

Ortak hizmetlerde calisanlar-Yukumli; Bagimsiz bir bolum teskil eden konutlarin
sahip veya kiracilari ile, kat mulkiyetine tabi taginmaz mallarda yonetici veya yonetim
kurulunun bu konuda yetkili kildi§i bir tUye tarafindan; kapici, kaloriferci, bekgi ve
telefoncularin ve benzeri idari, teknik ve yardimci hizmetlerde calistirilanlarin
kimlikleri, iki 6rnek GALISANLARA AIT KiMLIK BILDIRME BELGESI (Form:2) ne
yazilir ve bu belgeler G¢ gin iginde en yakin yetkili genel kolluk 6rgatine verilir.

Konut hizmetlerinde c¢aliganlar-Yukiimli; Yerlesmek amaci ile sehir, kasaba ve
koy sinirlari igcindeki konutlarda oturan aile reisleri, aralarinda aile bagi olmaksizin bir
arada kalanlardan kendilerince secilecek biri veya yalniz yagayan kisiler tarafindan,
buralarda surekli veya gecici olarak ve konutta kalarak c¢alisan hizmetgi, ascl,
murebbiye, bek¢i ve benzeri her turli hizmetlerde c¢alistirilanlarin kimlikleri, form
2'deki Calisanlara Ait Kimlik Bildirme Belgesine yazilir. iki niisha ve fotografli olarak
dizenlenecek bu belgeler mahalle veya kdy muhtarina onaylatilarak, G¢ gun i¢inde
en yakin yetkili genel kolluk érgutune verilir.

B — Oturanlar

Yerlesmek amaci ile sehir, kasaba ve koy sinirlari icindeki konutlarda oturmakta olan
ailelerin reisleri kendileri ile birlikte surekli olarak oturan kisilerin tamaminin toplu
olarak, aralarinda aile bagi olmaksizin kalan kisiler ile tek baslarina yasayanlar,
kendilerinin kimliklerini form 5'deki Konutta Kalanlara Ait Kimlik Bildirme Belgesine
yazarlar, iki nisha ve18 yasini bitirmis olanlar icin fotografli olarak dizenleyecekleri
bu belgeleri mahalle veya kdy muhtarlarina onaylatarak G¢ gun iginde en yakin yetkili
genel kolluk orgutlne verirler.

Yabancilar icin 5683 sayili Kanunun 14 uncu maddesi hUkmuU sakhdir.
Ornek verilmesi; Kat miilkiyetine tabi tasinmaz mallarda oturmakta olan aile reisleri

veya Kkisiler, duzenleyecekleri ¢alisanlara ait kimlik bildirme ve konutta kalanlara ait
kimlik bildirme belgelerinin birer ornegini sorumlu yoneticiye verirler.

C - Misafirler ;
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Sehir, kasaba ve koy sinirlar igindeki konutlara misafir olarak gelen ve 30 gunden
fazla bir slre icin kalacak kisilerin kimlikleri, bu konutlarda oturmakta olan ailelerin
reisleri veya aralarinda aile bagdi olmaksizin kalan veya yalniz yasayan Kkigiler
tarafindan form 6'daki Misafirlere Ait Kimlik Bildirme Belgesine yazilir ve iki nisha
olarak duzenlenen bu belgeler G¢ gun iginde en yakin yetkili genel kolluk érgutune
verilir.

D - Gocenler ;

Sehir, kasaba ve koy sinirlar igcindeki konutlarda otururken mevsimlik olarak yaylak
ve kislak gibi yerlere gogen veya yaylak ve kisglaklar arasinda yer degistiren aile veya
kisilerin kimlikleri, aile reisleri ve kisiler tarafindan form 6'daki Konutta Kalanlara Ait
Kimlik Bildirme Belgesine yazilir ve iki nisha olarak duzenlenecek bu belgeler G¢ gln
icinde en yakin yetkili genel kolluk érgutune verilir.

3. Diger Yerlerde Calisanlarin ve Barinanlarin Bildiriimesi

Ozel durumu olan sabahgi kahveleri ; iskele, istasyon, hava meydani, terminal,
garaj, benzin istasyon ve benzeri kara, deniz hava ulagim merkezleri ile fuar, panayir,
sergi ve pazar kurulmasi gibi zorunluluk olan zaman ve yerlerdeki sabahg¢i kahvesi ve
diger benzeri tesislerin, o yerin bagl bulundugu kolluk 6rgitu ile belediye veya koy
idaresinin olumlu goérusu alindiktan sonra mahallin en blayutk mulkiye amiri tarafindan
gegici veya surekli olarak agik tutulmasi ve buralarda kisilerin kalmasi igin verilen izin
belgesinin, tesislerin gorunur bir yerine asilmasi zorunludur. Buralarda kalanlar igin
bildirim yapilmaz.

4. Belgelerin Verilmesi ve Orneklerinin Saklanmasi
Sorumlu igleticinin ise baslamasi ve ayrilmasi; Isletici kimlik bildirme belgesi:

a) ilk sorumlu isletici icin dolduruldugunda énceki sorumlu isleticiye ait haneler
bos birakilarak,

b) Ayrilani izleyen sorumlu igleticiler igin dolduruldugunda onceki sorumlu,
isleticiye ait bilgiler her halde yazilarak, kolluk érgutine verilir.

5. Konaklama Tesislerindeki Gegici Oturmalarin Saptanmasi

Yonetmeligin 6.maddesinde sayilan yerlerin sorumlu igleticileri tarafindan; buralarda
ucretli veya Ucretsiz, gundlz veya gece yatacak yer goOsterilen yerli veya yabanci
herkesin kimligi ile gelis ve ayrilis tarinleri, KONAKLAMA YERi KAYIT DEFTERI
(Form:7) ne gunu gunune gegirilir.

Bu yerlerde kalacak kisilerin, kendilerine verilecek kopyali bir ornek KONAKLAMA
BELGESI (form:8) ni doldurarak imzalamalari ve sorumlu igleticiye vermeleri sarttir.

Konaklama belgesindeki bilgiler, kisinin kimligini belirten gecerli resmi belge ile
karsilagtirildiktan sonra, konaklama yeri kayit defterine aktarilir. Konaklama yeri kayit
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defteri ve konaklama belgesinin saglanmasi ve saklanmasi; Konaklama yeri kayit
defteri ve konaklama belgesi, 6rnedine ve boyutlarina gore ilgili konaklama tesisi
tarafindan saglanir.

Isyeri Tescili igin gerekli form 1
Calisan Tescili igin gerekli form 2 ekte mevcuttur.

Formlarin doldurulmasinda dikkat ediniz.

Her iki form ikiser adet eksiksiz olarak doldurulmalidir. Buyuk harf karakteri
kullaniimalidir.

Isletme sahibinin / sirket midiriinin 2 adet niifus clizdan fotokopisi

(A5 — Yarnim Kagit) + 2 fotograf

Her ¢alisan igin ayri ayri 2 adet nifus clzdan fotokopisi

(A5 — Yarim Kagit) + 2 fotograf

Firma kase ve imzasi isveren formunda yer almaldir.

Calisan personel formdaki ilgili yeri imzalamalidir.

KIMLIK BILDIRIMINDE BULUNMAYAN SORUMLULARA 1774 SAYILI KIMLIK
BILDIRME KANUNUNA MUHALEFETTEN PARA CEZASI UYGULANACAKTIR.

Ayrintili bilgi icin lutfen bagh bulundugunuz semt karakolunu arayiniz.

Belyilriniye somsny gulogml e esr s Adorim,
Ofisliar GUNGOR
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ISLETICI KIMLIK BILDIRME BELGESI

ISLETIiCI KIMLIiK BILDIRME BELGESI (FORM-1)

is Yerinin Ad Tird
ili ilce Mahalle Mevki- semt
FOTOGRAF
Adresi Cadde- Sokak Bina no Telefon No
TESISIN SORUMLU iSLETICINiN

T.C Kimlik No il ilce Mah/Kdéy

NUFUSA KAYITLI OLDUG
Soyadi Adi UFUS OLbuGU
Baba —Ana Adi Pasaport Tarih ve Sayisi =~ | -------=-=-=-------
Dogum Yeri ve Tarihi ikamet Tez. Tarih ve Sayisi | ---------mmmmmm-enev
Uyrugu T.C. ise Baslama Tarihi
Ev Adresi ve Telefonu imzasi

ONCEKi SORUMLU iSLETMECININ
Soyadi ve Adi Ayrilis Tarihi
TESISIN, KANUNI TEMSILCISI, KIRACISI VEYA AMIRININ

T.C Kimlik No il ilce Mah/Kéy

NUFUSA KAYITLI OLDUGU
Soyadi Adi
Baba —Ana Adi Pasaport Tarih ve Sayisi
Dogum Yeri ve Tarihi ikamet Tez. Tarih ve Sayis
Uyrugu T.C. DURUMU

Sahip K.Temsilci Kiraci Amir

EV Adresi ve Telefonu

Yukaridaki Bilgilerin Dogrulugunu onaylarim....../...../20....

imzasi:

Teslim Alanin
Adi Soyadi Alinig Tarihi
Ritbesi imzasi
Gorevi
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CALISANLARA AIT KiMLIiK BILDIRME BELGESI

CALISANLARA AIT KIMLIK BILDIRME BELGESI (FORM-2)

Is Yeri Konut Yurt
Tiirt
X
)| Tige Mabhalle .
¢ CALISANA AIT
5 FOTOGRAF
BULUNDUGU Cadde Sokak Bina No Telefon No
CALISANIN
T.C.Kimlik Numarasi Niifusa Kayith Oldugu
Soyadi Adi 1l
Baba ve Ana Adi Tce
Dog. Yeri ve Tarihi Bucak-Koy
Medeni Hali Pasaport Ta. Ve Sa. | -———---———--—-
Uyrugu T.C. 1.TezVeSa. | -
Adi Yeri Ev Adresi ve Telefon No Ayrilig Tarihi
Onceki Isinin
Baglama Tarihi Isyerinde Bariniyor
Yapti i mu?
aptigi Is
HAYIR
BELGEYI DUZENLEYENIN
T.C.Kimlik Numarasi DURUMU
Soyadi Adx Sahibi
Baba ve Ana Adi iS YERINDE Kiraci
Dog. Yeri ve Tarihi Sorumlu Isletmeci
Uyrugu T.C. Aile Reisi
KONUTTA Yo0.Veya Yet.Uye
Ev Adresi ve Tel.No. YURTTA -
Sorumlu Isletmeci
Verdigim bu belgenin dogrulugunu onaylarim. ...../...../20.... Imza:
BELGEYI ALANIN

ADI SOYADI GOREVI
RUTBESI IMZASI

CALISANIN AYRILMASI HALINDE BELGEYI DUZENLEYEN ILE KOLLUK ORGUTU ARASINDA DEGISTIRILECEK KISIM

T.C.Kimlik Numarasi Caligilan Yerin
Soyadi Adi Adresi
Baba ve Ana Adi Ayrilig Tarihi
Dog. Yeri ve Tarihi Imza

Not: Bu kismin belge 6rnegi ile birlikte {i¢ y1l saklanmasi zorunludur.
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